Tutoriel : Signaler un incident (rapport) par Pronote

1- Se connecter en ligne a 'ENT puis a Pronote.net ou a Pronote Client /

Vie
scolaire

Bulletins Corr

Feuille d'appel Carnet Punitions Incidents Récapitulatifs - > Feuille dappe
— e
Incidents de I'éléve Uniguement les incidents non réglés Uniguement les incidents gue jai signalés . 5.t

Date Heure Motifs Lieu Détails & .
> Punitions

- cidents

> Récapitulatifs

(¥ signaler un nouvel incident

Aller dans « Vie Scolaire » — « Incident »

2- Cliquer sur « + Signaler un incident »

o
)
Signalement d'un incident x
1 -Date 27/09/2013 Heurs (09-51 &
Motif Type dincident

Abs=ntéisme & o
Bavardages [55]
Dégradation B0 Atteintes aux bisns

Dissipation

Falsification

Fausse alarme (incendie, bornbe) 0 | Atteintes & Ia sécurité
Humiliation Atteintes a autrui

2 - Insolence B3| Atteintes a autrui
Intimidation envers un adulte 0 | Atteintes & autrui
Intimidation envers un &léve Atteintes a autrui
Intrusion d'objets non autorisés au collége Atteintes a la sécurité
Intrusion de personnes étrangéres & Bl Atteintes & la sécurité

I'établissernent 3
Irrespect Atteintes  autrui

1- Saisir la date et I'heure

2- Choisir le motif Une coche verte apparait

3- Cliquer sur « Valider »




3- Une nouvelle page s'ouvre

h Date | Heure Motifs Lieu Détails - * Personnes impliquées

Identité Implication | Mesure disciplinaire | Date

#) Signaler un nouvel incident

2700319 09:51 Insolence / Ajouter un protagoniste

* Circonstances

Auteur du signalement Gravité
M. LAVAUX F. 1 WaFait ge violence

Date Heure  Lieu
27/09/2019 B9 (09: 51 [ 4] | Aucune - - 2
Motifs

Insolence

Détails

G 3

@

Actions immédiates menées par I'établissement

* Diffuser I'information dans 'établissement

Informer les éauines pédagogiaues et les CPE 1~ . (4)

1- Cliquer sur « + Ajouter un protagoniste »

Cocher les éleves x
¥) Ajouter un protagoniste
Classer par: | Classe E}
Nom
victime = Eléve Pre—

a3

Victime » Professeur
Victime > Persannel -
Témoin = Eldve

§ Témoin = Professeur
* Circonstances
Témain = Personnel

Auteur du Signaleteme c
M 1 AVALIY E 1

gt d

A] outer I'Auteur Pour ajouter une personne, la chercher dans la liste
(liste des personnels ou classe)

Une coche verte apparait
On peut mettre aussi d'éventuels témoins

Cliquer sur « Valider »

A_] outer la ou les victimes La procédure est la méme

Cliquer sur « Valider »

2- Préciser le lieu

3- Remplir les détails de I'incident en restant factuel

4- Diffuser l'information

* Diffuser I'information dans I'établissement

Informer les équipes pédagogiques et les CPE L__] Message envayé [

Cliquer sur le "i" pour voir ou modifier la liste des personnes qui recevront une notification
La procédure est la méme que pour le 1-

L'indication « Message envoyé » apparait une fois l'action terminée



